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PATVIRTINTA
Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darzelio
direktoriaus 2018 m. rugpjtcio 28 d.
isakymu Nr. V1.3.- 43

UKIO VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 25

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darzelio Anavilio ikimokyklinio ugdymo skyriaus ukio vedéjo
pareigybé, kodas 5101, yra priskiriama pareigybiy, kurioms bitinas ne Zemesnis kaip aukStesnysis
igsilavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis: B.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darzelio Anavilio ikimokyklinio

— ugdymo skyriaus atlickamas ikines operacijas, jas planuoti, ripintis turto saugumu, jo atnaujinimu 1r
pildymu, organizuoti ir priZitréti tiesiogiai pavaldaus pagalbinio personalo darba.

4. Ukio vedéjas pavaldus Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darzelio Anavilio ikimokyklinio ugdymo
skyriaus direktoriui.

L SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Ukio vedéjui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne zemesnis kaip aukstesnysis isilavinimas;

5.2. analogiSka darbo patirtis.

6. Ukio vedéjas turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darzelio Anavilio ikimokyklinio ugdymo skyriaus teritorijos
priezitiros tvarka;

6.2. Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darzelio Anavilio ikimokyklinio ugdymo skyriaus pastaty ir Visy
patalpy (grupiy ir kt.) bei inventoriaus naudojimo ir priezitros taisykles;

6.3. higienos normas ir taisykles:

6.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

6.5. buhalterinés apskaitos pagrindus;

6.6. priesgaisrinés saugos taisykles;

6.7. saugaus darbo taisykles;

6.8. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir budus;

6.9. Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darzelio nuostatus, darbo tvarkos taisykles:

6.10. kitus Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darzelio veikla reglamentuojanéius dokumentus bei norminius
aktus:

6.11. savo pareigybé€s apraSyma.

7. Ukio vedéjas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy istaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg 1r
sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklemis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybes apraSymu
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7.6. kitais Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darzelio lokaliniais dokumentais (1sakymais, potvarkia
nurodymais, taisyklémis ir pan.).

... I11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Ukio dalies vedéjo funkcijos:

8.1. organizuoja Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darzelio pagalbiniy darbuotojy darbg, uztikrina, kad |

ukio objektai buty tinkamai priziGrimi ir naudojami, kad jstaigos ukis funkcionuoty normaliai,
nesukeldamas ugdymo veiklos sutrikimy;

8.2. uztikrina, kad Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darZelio teritorijos poilsio ir kt. vietose esantys
jrenginiai biity tvarkingi, nepavojingi sveikatai:

8.3. uztikrina, kad bendrasis bei vietinis ap$vietimas atitikty galiojanc€ias higienos normas:

8.4. nustatytu laiku organizuoja pastato ir jy konstrukcijy sezonines bei eilines apZiiras, vykdo
apZiury metu rasty defekty pasalinima;

8.5. uZtikrina, kad buty laiku atliktas jstaigos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, tinkamai
pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai:

8.6. uZtikrina, kad buty laiku atliktas jstaigos Sildymo sistemos paruo$imas rudens ir Fiemos
sezonui; -

8.7. organizuoja jstaigos apripinima mokymo, ugdymo priemonémis, prietaisais, jrankiais ir
jrengimais, valgyklos apriipinima maisto produktais:

8.8. uztikrina, kad visos patalpos kasdien biity valomos drégnuoju budu atidarius langus:

8.9. reikalauja, kad grupé, valgyklos salé buty valoma po kiekvieno valgymo, stalai plaunami $varia
dreégna pasluoste kasdien, o baigus maitinti vaikus — plaunami karstu vandeniu su muilu;

8.10. kontroliuoja, kaip valgyklos darbuotojai vykdo savo pareigas, tikrina maisto produkty kokybe
patvirtinan¢ius dokumentus, neleidZia, kad biity priimami maisto produktal be kokybés pazyméjimuy, su
pasibaigusiu realizavimo terminu bei sugedimo pozymiais, kontroliuoja, ar pieno, mésos, Zuvies
produktai patikrinti veterinarinés tarnybos; |

8.11. reikalauja, kad valgyklos darbuotojai grieztai laikytysi maisto gamybos technologijos, sanitarijos ir
higienos reikalavimy, naudoty tik pazenklinta inventoriy, indus ir jrankius pagal jy paskirtj;

8.12. atsiradus valgykloje grauziky, vabzdZiy ar parazity, organizuoja valgyklos dezinfekcija,
dezinsekcija, deratizacija; | .

8.13. tikrina, ar maisto produktai saugomi vadovaujantis jy saugojimo taisyklémis:

8.14. reikalauja, kad valgyklos darbuotojai devety tvarkingus, $varius darbo drabuzius, galvos
apdangalus;

8.15. uztikrina, kad valgyklos patalpos ir inventorius, indai ir inventorius bty plaunami naudojant
leistinas plovimo priemones:

8.16. kontroliuoja, ar virtuvés jrenginiai (elektros virykles ir kt.) techniSkai tvarkingi, gerai
priziturimi, ar valgykloje ir kitur naudojami elektros jrenginiai jZeminti, jeigu jZeminimas numatytas jy
konstrukcijoje;

8.17. reikalauja i$ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos buty rakinamos:

8.18. pasirupina, kad 50 kvadratiniy metry plotui — po 1 nustatytos talpos gesintuva, bet ne maziau
kaip vienas gesintuvas kiekvienai patalpai;

8.19. tikrina, ar Zmoniy evakavimo keliai ir 15¢jimai, koridoriai, laiptai neuzkrauti daiktais;

8.20. pasirupina, kad biity parengtas rasytinis planas ir zmoniy evakavimo planas bei pakabintas
geral matomoje vietoje prie jéjimo j kiekviena pastato auksta;

8.21. uztikrina, kad su veiksmy kilus gaisrui planu biity supaZindinti visi darbuotojai;

8.22. pasiriipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury bty krypties (gelbéjimosi)
Zenklai;

8.23. reikalauja, kad Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darzelio darbuotojai laikytysi priesgaisrinio elgesio
taisykliy, kad baigg¢ uzsiémimus isjungty visus elektros prietaisus. Darbuotojams i3éjus, patikrina, ar visi
elektros prietaisai i$jungti;
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8.24. neleidzia patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, riukyti, vartoti alkoholiniy, energiniy
gérimy, narkotiniy ir kity psichotropiniy medziagy;

8.25. kontroliuoja jam pavaldziy darbuotojy darbg ir jy pareigy vykdyma;

8.26. vykdo kitus teisétus Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darzelio direktoriaus ir kontroliuojanciy
pareiguny nurodymus.

IV SKYRIUS

VAIKU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Ukio vedéjas, jtares ar pastebéjes zodires, fizines, socialines paty¢ias, smurta:

9.1. nedelsdamas jsiki$a ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

9.2. informuoja patyrusio paty¢ias, smurtg vaiko grupés auklétojg apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

9.3. esant grésmei vaiko sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir/ar jstaigos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.: policija,
greitgjg pagalba ir kt.).

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Ukio vedéjas atsako uz:

11.1. bendrg Viiniaus r. Glitiskiy vaiky darzelio Anavilio ikimokykiinio ugdymo skyriaus kio
bikle;

11.2. Vilniaus r. Glitiskiy vaiky darzeiio Anavilio ikimokyklinio ugdymo skyriaus teritorijos,
pastato ir patalpy, baldy ir inventoriaus bukle;

11.4. Vilniaus r. GlitiSkiy vaiky darzelio Anavilio ikimokyklinio ugdymo skyriaus patalpy
apSvietimg, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

11.5. Vilmaus r. GlitiSkiy vaiky darzelio Anavilio ikimokyklinio ugdymo skyriaus apriupinima
biitinais materialiniais resursais (inventoriumi, maisto produktais ir kt.);

11.6. Vilniaus r. Gliti8kiy vaiky darzelio Anavilio ikimokyklinio ugdymo skyriaus sanitaring biikle
ir prieSgaisring saugg.

12. Vilniaus r. GlitiS8kiy vaiky darzelio gali biti tatkkoma drausmés, materialiné arba baudziamoji
atsakomybé, jeigu jis:

12.1. dél savo neveiklumo leido darbuotcjams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba aplaidziai
vykdyti savo pareigas, del ko susidaré prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas atsitikimas, kilo gaisras;

12.2. dave darbuotojams privailomus neteisétus nurodymus;

12.3. neatliko savo pareigy;

12.4. savo veiksmais padare Zala.

13. Ukio vedéjas uz darbo drausmés pazeidimus gali buti atleistas i$ darbo.

Parenge: Vilniaus r. GlitiSkiy mokyklos-darzelio
| direktor¢ Valerija Jaglinska

SusipaZinau ir sutinku:
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